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UNIVERSITESI
SUREC ADI Yilsonu Mal Sayim Siireci
SURECIN s " . 5 s
SORUMLULARI Tasmir Kayit Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Odeme Yetkilisi
SUREC )
ORGANIZASYON Tasmir Kayit Yetkilisi, Fakiilte Sekreteri, Dekan, Odeme Y etkilisi
ILISKisSi
UST SURECI Igili Mali Y1l
SURECIN AMACI Y1l sonunda Tasinir Hesaplariyla Muhasebe hesaplarinin tutmast
.. . Her yil sonunda sayim yapilmasi ile baslar, birimin Harcama Yonetim
SURECIN .. . e .
SINIRLARI Cetvellerinin hazirlanip imzalatildiktan sonar Muhasebe Yetkilisine

onaylatilmak tizere SGB gonderilmesiyle son bulur.

SUREC ADIMLARI

* Taginir sayimlari, harcama yetkilisince, kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda tasimmir kayit
yetkilisinin de katilimiyla, en az ii¢ kisiden olusturulan sayim
kurulu tarafindan yapilir.

* Komisyonda gorevli personel tarafindan taginirlarin  fiili
sayimlarinin yapilmast;

* Taginir kayitlart ile fiili sayim sonuglarinin karsilagtirilmasi,

* Taginir kayitlar fiili sayim sonuglarindan eksik ise;

v Taginir giris islemi yapilir.
v Tagmir islem Fisi,
* Taginir kayitlari, fiili sayim sonuglarindan fazla ise;
v -Tagimir ¢ikis islemi yapilir.
v -Tagimr iglem fisi,

* Tagiir kayitlar ile fiili sayim sonuglari esit ise;

v' -SGDB hesaplar1 ile Edebiyat Fakiiltesi tagmnir hesaplarmin
karsilagtirilmasi yapilir.

» Hesaplar tutmuyorsa tek tek incelenerck hatalarin tespiti ve
diizeltmesi yapilir.

* Hesaplar tutuyorsa; Tasmir Saymm Tutanagi, Tasmnir Sayim
Dokiim Cetveli, Harcama Birimi Tasinir Yonetim Hesabi
Cetveli, en son kesilen tasinir Islem Fisi nosuna iliskin tutanak
hazirlanir.

* SGB mutabik kalindiktan sonra kurus farki Raporu hazirlanir.

* Dekanlik onayi,

e Harcama Birimi Tasmir Yonetim Hesab1 Cetvelinin hazirlanarak
SGDB’de Odeme Yetkilisine onaya génderilmesi.
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YILSONU MAL SAYIM SURECIH iS AKISI

Harcama Yetkilisi

Sayim Kurulu

Tasinir Kayit Yetkilisi

Sayim Kurulunun
olusturulmasi

Ly Tasinirlarin fiili
sayiminin yapilmasi?

—> yapilir

'

tutulur

|

Taginir Sayim Tutanaklart

.

taginir kayitlarinin
karsilagtirilmast

Fiili sayim sonuglartyla

l

Taginir kayztlar
ile fiili sayim
sonuglari

tutuyor mu?

Tasinir giris iglemleri

A

Taginir islem fisi

F
A
z
L
A
Tasinir ¢ikis
——> islemleri yapilir
E
K
S
i . .
K Tasinir iglem fisi

Muhasebe Kayaitlar ile
Mimarlik Fakiiltesinin
Hesaplarinin karsilastiriimasi

!
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Harcama Yetkilisi Sayim Kurulu SGDB

HesapTutuyor
mu?

l HAYIR

Hesaplarin tek tek
incelenerek hatalarin tespit
ve diizeltme islemlerinin

yapilmasi

l

Tagmir Sayim Tutanags,

EVET

Taginir Sayim dokiim
Cetveli, Harcama Birimi
Ly Taginir Yonetim Hesabi

Cetveli, en son kesilen tagmir
l Islem Fisi nosuna iliskin
tutanak hazirlanmasi

Harcama Birimi Tasinir
Yonetim Hesab1 Cetvelinin
hazirlanarak SGDB’ligina
onaya gonderilmesi.

Harcama
Yetkilisine
onaya
gonderilir.
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